
C/ Rosalía de Castro, 30 - 32
C/ Castillejos, 361
08025 BARCELONA

Eduquem tots els alumnes per aprendre 
a saber i per aprendre a conviure, perquè 

és la millor manera de guanyar el futur
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Centre privat 
amb tots 
els nivells 

concertats per 
la Generalitat 
de Catalunya
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Administració i finances

Tel. 93 435 97 49
Fax 93 436 41 17
www.palcam.cat
palcam@palcam.cat

Autobusos: 10, 15, 19, 20, 45, 47, 50, 92
Metro: Alfons X, línia 4 (groga)
i Sant Pau - Dos de maig, línia 5 (blava) Cicles Formatius concertats

Forma l’estudiant per organitzar i realitzar 
l’administració i gestió del personal, opera-
cions econòmic-financeres i assessorar a cli-
ents i usuaris en l’àmbit públic o privat.

Durada
2 cursos, 2.000 hores (1.650 hores en el 
centre educatiu i 350 hores en centres de 
treball).

Sortides professionals
Administratiu d’oficina o despatx professional.
Administratiu comercial.
Administratiu de gestió de personal.
Comptable de banca i institucions financeres.
Responsable de mitjans de pagament, 
cartera i valors.
Responsable de tresoreria.
Responsable de mitjans de l’Administració 
Pública.
Auxiliar d’auditoria.
Agent comercial d’assegurances, bancs i 
institucions financeres.
Gestor administratiu.

Tècnic superior en 
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Mòduls

Gestió de la documentació jurídica 
i empresarial. 
Recursos humans i responsabilitat 
social corporativa. 
�������	
�
��
���

��
�	
���
��	����
��
���
������	�
��
��	������	�

comercial. 
Comunicació i atenció al client. 
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Gestió de recursos humans.
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Simulació empresarial.
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Formació i orientació laboral. 
Formació en centres e treball.


