
Eduquem tots  
els alumnes per 
aprendre a saber  
i per aprendre a 
conviure, perquè  
és la millor manera  
de guanyar el futur.
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  �Administratiu d’oficina  
o despatx professional.

  �Administratiu comercial.
  �Administratiu de gestió  
de personal.

  �Comptable de banca  
i institucions financeres.

  �Responsable de mitjans de 
pagament, cartera i valors.

  �Responsable de tresoreria.
  �Responsable de mitjans  
de l’Administració Pública.

  �Auxiliar d’auditoria.
  �Agent comercial d’assegurances, 
bancs i institucions financeres.

  ��Gestor administratiu.

01	� Comunicació i atenció  
al client.  132  h. 

02 	� Gestió de la documentació 
jurídica i empresarial.  99  h. 

03 	�Procés integral de l’activitat 
comercial.  198  h. 

04 	�Recursos humans i 
responsabilitat  
corporativa.  66  h. 

05 	� Ofimàtica i procés  
de la informació.  132  h. 

06 	Anglès.  132  h. 

07 	� Gestió de recursos  
humans.  66  h. 

08 	Gestió financera.  132  h. 

09 	Comptabilitat i fiscalitat.  99  h. 

10 	� Gestió logística i  
comercial.  99  h. 

1 1  	 Simulació empresarial.  99  h. 

12 	� Formació i orientació  
laboral.  66  h. 

13 	� Projecte d’administració  
i finances  264  h. 

14 	� Formació en centres  
de treball  416  h. 

Tècnic superior en  
Administració i Finances

2 cursos

2.000 hores 

Sortides professionals

Mòduls

1.650 h
en el centre  
educatiu

350 h
en centres  
de treball

Forma l’estudiant per organitzar  
i realitzar l’administració i  
gestió del personal, operacions 
econòmic-financeres i  
assessorar a clients i usuaris  
en l’àmbit públic o privat.
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